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Foreskrifter for arkiv i Knivsta kommun

Knivsta kommun foreskriver féljande med stéd av 16 § arkiviagen (1990:782).

Utdver de bestdmmelser om arkiv som finns foéreskrivna i arkivlagen (1990:782) och
arkivforordningen (1991:446) galler bestdammelserna i detta reglemente.

Arkivmyndigheten
1 § Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i kommunen.

Arkivmyndigheten ska utdver lagreglerade uppgifter aven allmant folja utvecklingen inom
arkiv- och informationshantering, ge rad kring hantering av arkiv till kommunens férvaltningar
och foéretag, samt framja tillgangligheten av hos sig férvarat arkivbestand.

Arkivvard

2 § | de fall det inte regleras i forfattning eller bestdmmelser beslutade av fullmaktige eller
arkivmyndigheten far namnderna bestamma valet av vilka materiel och metoder som ska
anvandas for att framstalla allmanna handlingar. Detta under férutsattning att valet grundar
sig pa en for arkivomradet gangse standard.

Arkivredovisning

3 § Varje ndmnd ska redovisa sina handlingar i en informationshanteringsplan eller annan
motsvarande plan. Sadan plan ska beskriva hur de allmanna handlingarna hanteras, gallras
och bevaras. Planens struktur ska utga fran verksamhetens processer och ska synliggora
sambanden mellan verksamhet och handlingar.

Ansvar

4 § Varje namnd ska sakerstalla att férvaltningen har en andamalsenlig organisation och
ansvarsfordelning for arkivfragor. Av ansvarsfordelningen bor funktionerna fér bade det
Overgripande arkivansvaret och den praktiska arkivhanteringen framga.

Omorganisation och férdndrade arbetssqcitt

5 § Nar en namnd férandrar organisation eller arbetssatt och forandringen paverkar
férutsattningarna for arkivvarden, ska namnden i god tid samrada med arkivmyndigheten.

Galiring

6 § Namnderna fattar beslut om gallring. Infér varje gallringsbeslut ska namnden samrada
med arkivmyndigheten.

En inskrankning av mdjligheten att framstalla méjliga handlingar ska ocksa betraktas som
gallring.
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