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Inledning

Delegering — alimant

Att delegera innebér att flytta rétten att fatta beslut. Delegering kan ske bade fran fullméktige till ndmnd
och fran ndmnd till utskott, fortroendevalda och anstidllda. Kommunstyrelsen &r hér att jamstdlla med en
namnd. Den som fatt beslutanderitt fran en nimnd kallas delegat. Beslut fattade av delegat har samma
rattsverkan som om det fattats av ndmnden. Detta betyder bl.a. att delegatens beslut kan 6verklagas pé
samma sétt som ndmndens och att beslutet inte kan &ndras av nimnden. Namnden kan dock nir som helst
aterkalla eller &ndra en given delegation.

Syftet med delegering &r att ge de fortroendevalda mojlighet att dgna mer tid och uppmérksamhet at
planering, riktlinjer och andra fragor av storre betydelse. Vidare ér syftet att 4stadkomma en effektivare
verksamhet genom kortare beslutsvigar och snabbare handldggning och att pa sa sitt uppna battre service
och okad effektivitet. Delegationsordningen dr ocksé ett arbetsinstrument som reglerar de anstélldas
befogenheter.

Kommunallagens bestimmelser begrénsar till viss del nimndernas rétt att delegera. Beslut som ror
verksamhetens mal, inriktning, omfattning fér t ex inte delegeras. Begriansning finns dven for t ex
myndighetsutévning mot enskilda om drendet dr av principiell beskaffenhet samt vissa drendetyper i olika
specialforfattningar. Ndmnden avgor sedan sjalv, inom ramen for sin beslutanderétt, vad som ska
delegeras och till vem. I syfte att kontrollera eller begrinsa ett delegeringsuppdrag kan nimnden stélla
upp villkor. Det kan vara ekonomiska begrénsningar, krav pa tjanstemannaforedragning eller samrad med
nagon annan innan beslut fattas.

En nimnd kan, som ovan nimnts, delegera beslutanderétten till utskott, ledamot eller erséttare i nimnden
eller till anstdlld i kommunen. Delegering till anstilld tillsammans med fortroendevald, s k blandad
delegering &r inte tillaten. Det 4r inte heller tillatet att delegera till flera anstéllda i grupp eller till anstélld
hos en annan kommun eller hos ett kommunalt bolag. Vidaredelegering tillats enbart frén
forvaltningschef till annan anstélld och kan férekomma enbart om ndmnden tillatit detta.

Beslutanderatt eller ren verkstallighet

Man skiljer mellan beslut i kommunallagens mening och ren verkstéllighet. I en delegationsordning ska
endast tas med beslut i kommunallagens mening. Gransen mellan beslut som kraver delegering och ren
verkstéllighet gar inte att dra med exakthet. Beslut i kommunallagens mening kidnnetecknas bl.a. av att
det finns utrymme for alternativa 16sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa dverviaganden och
bedomningar. Normalt kan denna typ av beslut 6verklagas genom laglighetsprovning eller genom
forvaltningsbesvar men man kan inte endast hénvisa till 6verklagbarheten for att sirskilja ren
verkstéllighet fran beslut i kommunallagens mening. T.ex. yttranden kan normalt inte 6verklagas men
innehaller ofta sjalvstandiga bedomningar och fordrar dérfor delegering for att kunna foras over fran
nidmnd till annan beslutsfattare.

Vid ren verkstillighet saknas utrymme for sjélvstdndiga bedomningar och beslutsalternativ. Det ror sig
hér om "mekanisk verkstéllighet”, t.ex. avgiftsdebitering enligt en faststélld taxa eller tilldelning av
forskoleplats efter en klar turordning. Aven om den enskilde inte kan dverklaga beslutet genom
laglighetsprovning eller forvaltningsbesvér finns andra végar for den enskilde att angripa ett beslut den
enskilde upplever som felaktigt, t.ex. begdran om en JO-granskning eller pakallande av de kommunala
revisorernas uppmarksamhet.
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Behorighet/fullmakt

Mellan behorighet/fullmakt och delegering finns atskilliga olikheter. Beslut som fattas pa delegation kan
overklagas genom laglighetsprovning eller forvaltningsbesviar medan de beslut och atgérder som vidtas
pa grund av en fullmakt brukar bli féremal for process i allmén domstol.

Man skiljer mellan juridiska personer och fysiska personer. En juridisk person kan vara ett foretag, en
forening, en stiftelse, en organisation eller en stat.

For att kunna fungera krévs att den juridiska personen har ndgon som ar behdrig att foretrdda den. For
aktiebolag finns sdrskilda bestimmelser om behorig foretrddare och firmateckningsratt (ratten att med
bindande verkan skriva under avtal och foreta andra handlingar for bolagets rdkning). Motsvarande regler
finns inte for kommuner. Trots detta behovs kéinnedom om vem som har ritt att foretrdda kommunen i
olika sammanhang.

Med stillningsfullmakt avses att ndgon som t ex anstélld har en stéllning av vilken det enligt lag eller
praxis foljer en viss behdrighet att handla &t arbetsgivarens végnar. Som exempel har forvaltningschef,
omradeschef och enhetschef stiallningsfullmakt. Detta innebér att respektive chef, inom sitt respektive
ansvarsomrade och inom den av ndmnden beslutad budgeten for ansvarsomrédet, har ritt att foretrada
kommunen. Den med stéllningsfullmakt kan alltsd med bindande verkan skriva under avtal och foreta
andra handlingar inom sitt ansvarsomrade pa samma sétt som en foretridare med firmateckningsritt inom
ett aktiebolag.

Forutom behorighet for personer att foretrdda kommunen via stallningsfullmakt finns mojlighet att
utférda fullmakt for andra. Det 4r t ex vanligt forekommande att fullmakt utfardas for annan att foretrdda
kommunen vid rittegang, forhandling eller viss forréttning. Fullmakt kan dven ges till ndgon som ska
vara bestillarombud vid entreprenad eller vid ett konsultuppdrag. Fullmakten brukar begransas till
drenden som kan bestdmmas till tid och omféng eller till drenden av viss beskaffenhet

Delegeringsbegransningar i kommunallagen/hanskjutande av arende till namnd

I denna skrivelse ges en forteckning dver samtliga &renden i vilka kommunstyrelsen dverfort sjalvstiandig
beslutanderitt at namndledamot eller anstilld. I vissa fall &r ett drende trots detta av sddan beskaffenhet
att namnden likvil bor besluta i drendet. I nedan angivna fall ska delegat inte anvédnda sin beslutanderitt,
utan hénskjuta drendet till ndimnden for beslut:

- om drendet avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

- om arendet avser ett yttrande med anledning av beslut av ndmnden i dess helhet som 6verklagats,
eller

- om drendet ror myndighetsutévning mot enskild och om drendet &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt.

Jav

Av kommunallagen foljer att delegat inte far besluta i drende dér han eller hon r javig. Jav kan t ex
foreligga om man 4r sldkt med, vdn/ovian med eller ekonomiskt beroende av den drendet géller.
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Ersattare for delegat

Nar annan tjansteman vikarierar for delegat anses han som delegat. Motsvarande géller nér vice
ordforande tjanstgdr som ordforande. Sadant beslut ska tas in i den ursprunglige delegatens
delegationslista.

Vid ordinarie delegats franvaro och nér beslutet inte kan avvaktas, eller om delegat av annan anledning &r
forhindrad att ta beslut i ett 4rende vid t.ex. en javsituation, intrader 6verordnad sdsom delegat.
Bradskande arenden och kompletterande beslutanderatt

Utover vad som framgar av de olika avsnitten delegerar nimnden at ordféranden att besluta pa nimndens
végnar i drenden som é&r sa bradskande, att nimndens avgoérande inte kan avvaktas. Denna beslutanderétt
bor anvindas restriktivt. Sddana beslut ska anméilas vid nimndens nésta sammantréde och innehélla en
uppgift om att drendet var bradskande.

Anmalan av beslut till samhallsutvecklingsnamnden
Alla beslut som fattas med stod av delegation ska skriftligen anmaélas till nimnden, om inte ndimnden
sdrskilt beslutar annat. For denna finns en sérskild rutin.

Vidaredelegering

Arenden som delegeras till forvaltningschef far vidaredelegeras av denne. I beslut om vidaredelegation
ska anges vem som beslutar vid ordinarie delegats franvaro. Beslut som fattats med stod av
vidaredelegation ska anmélas till huvuddelegaten, som i sin tur ska anméla dem till ndmnden.

Ordforandens delegation

Narhelst beslut 1 delegationsordningen ar delegerat till ”ordforande” ska det forstas som att beslutet vid
ordforandens forfall ska fattas av 1:e vice ordforande samt vid dennes forfall 2:e vice ordforande.
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Forkortningar av lagar och forordningar samt politiska instanser

FL

KF
KL
PBL
KS

LOU
SUN

Forvaltningslag (1986:223)
Kommunfullmaktige
Kommunallag (2017:725)
Plan- ochbygglagen
Kommunstyrelsen

Lag om offentlig upphandling (2016:1145)
Samhallsutvecklingsnamnden

Forkortningar och begreppsforklaringar — delegater

Delegat Ev. forkortning  Ev. forklaring
Samhallsutvecklings- SUN-AU

namndens

arbetsutskott

Ordférande ordf.

1:e/2:e vice ordférande 1:e/2:e vice ordf.

Budgetansvarig chef Forvaltningschef eller enhetschef

Handlaggare

med budgetansvar

Tjansteman med ansvar for visst
arendel/visst arendeslag.



Arenden

A. Sekretessrelaterade arenden
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Lagrum/annan
ARENDE bestammelse Delegat/kommentar
A1 Beslut i fraga om att inte Iamna ut allman handling om fragan 6 kap. 3 § OSL Samhallsbyggnadschef
hanskjutits till beslut
A.2 | Beslutifraga om forbehall vid uttimnande av allman handling 2kap 14§ TF Samhallsbyggnadschef
OSL
A.3 | Beslutifraga om utldning av handlingar fran kommunstyrelsens Samhallsbyggnadschef
arkiv samt fran kommunarkivet
A.4 | Beslut om sekretesskydd for anmalare OSL 25 kap. 7 § och 26 kap. Samhallsbyggnadschef
5§




B. Domstolsarenden
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) Lagrum/annan
ARENDE bestammelse Delegat/kommentar
B.1 Féra kommunens talan infér domstol och andra myndigheter 6 kap 15 § KL Samhallsbyggnadschef
samt vid andra foérrattningar, med ratt att genom fullmakt satta
annan i sitt stalle
B.2 Beslut i fraga om att omproévning ska ske samt omprévning i FL27 §
sak
a) Om beslutet fattats av samhallsutvecklingsndmnden a) Samhalisbyggnadschef
b) Om beslutet fattats pa delegation b) Delegat i det ursprungliga beslutet
B.3 Beslut i fraga om att éverklagande kommit in i ratt tid 24 § FL, 13 kap 1-2 3 §§
samt avvisande av dverklagande som kommit in for sent PBL m.fl
a) Om b_e;slut fattatg av a) Samhallsbyggnadschef
samhallsutvecklingsnamnden b) Delegat i det ursprungliga beslutet
b) Om beslut fattats pa delegation
B.4 Ratt att avge yttrande till rattsinstans med anledning av Samhallsbyggnadschef
overklagat beslut Delegat i det ursprungliga beslutet
B.5 Beslut om att dverklaga 6verprovningsinstansens beslut samt

att i forekommande fall i samband hdarmed anstka om inhibition.

Ej delegerat. Beslut fattas av namnden.




C. Forvaltning
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(0| Besluta i arende som ar sa bradskande att namndens 6 kap 39 § KL SUN:s ordférande
avgorande inte kan avvaktas

C.2 | Beslut om och avgivande av yttrande over remisser inkomna SUN:s ordférande
till ndmnden samt beslut om remissen ska behandlas av SUN:s vice ordférande
namnden

C.3 | Beslutifraga om att avge yttrande till andra myndigheter och Samhallsbyggnadschef
organisationer samt ratt att avge yttrande (galler fragor av ringa Enhetschef
betydelse och/eller av verkstallighetskaraktar, t.ex. yttranden Handldaqare
gallande bygglov, polistillstdnd m.m.) 99

C.4 | Revidering av dokumenthanteringsplan for namndens Samhallsbyggnadschef

verksamhetsomrade

C5

Neka begaran om tillgangliggérande av digital service
for samhallsutvecklingsndmndens verksamheter

12 § DOS-lagen

Samhallsbyggnadschef




D. Allmanna arenden
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D.1 Beslut om utbildning av namndens ledamdéter SUN:s ordférande
D.2 | Beslut om utbildning av ndmndens ordférande SUN:s vice ordférande
D.3 | Avskrivning av fordringar upp till ett prisbasbelopp Budgetansvarig chef
D.4 |Kassering eller férséljning av 16s egendom intill ett varde av tva Budgetansvarig chef
prisbasbelopp
D.5 |Beslut att utse behorighets- mottagnings- och granskningsattestanter Samhallsbyggnadschef
(enligt kommunens reglemente for kontroll av ekonomiska
transaktioner, attestreglemente)
D.6 | Erlagga samt utkréva skadestand upp till ett prisbasbelopp Budgetansvarig chef
D.7 | Beslutifraga om deltagande i forrattning i enlighet med ERS for Ordférande, vid forfall 1:e vice ordférande samt
namndens ledamoter och vice ordférande samt ratten till ersattning i darefter 2:e vice ordférande, dock inte i beslut som
samband harmed. ror dem sjalva
D.8 | Beslutifraga om deltagande i forrattning i enlighet med ERS for 1:e el 2:e vice ordférande

namndens ordférande samt ratten till ersattning i samband harmed.

Kommentar: Foér firmatecknare se separat beslut fran kommunstyrelsen.



E.

Ink6ép och upphandling
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ARENDE

Lagrum/annan
bestammelse

Delegat/kommentar

E.1

Ramavtal och kontrakt avseende varor och tjanster samt
byggentreprenader dver troskelvardet eller om upphandlingen ar
av principiell betydelse eller annars av storre vikt.

a) Beslutifraga om att genomféraupphandling.

b) Beslutifraga om att godkanna forfragningsunderlag,
tilldela ett kontrakt, att yttra sig vid dverprévning, att
avbryta pagaende upphandling, samt att géra om
upphandling samt att teckna avtal.

LOU

a) Inte delegerat, Beslut fattas av namnden.
b) Budgetansvarig chef

E.2

Ramavtal och kontrakt avseende varor och tjanster samt
byggentreprenader under troskelvardet férutsatt att
upphandlingen inte ar av principiell betydelse eller annars av
storre vikt.

a) Beslutifraga om att genomféra upphandling.

b) Beslutifraga om att godkanna forfragningsunderlag,
tilldela ett kontrakt, att yttra sig vid éverprévning, att
avbryta pagaende upphandling, samt att géra om
upphandling samt teckna avtal.

LOU

a) Budgetansvarig chef
b) Budgetansvarig chef

E.3

Beslut i fraga om deltagande i samordnade upphandlingar av
ramavtal inom samhallsutvecklingsndmndens
verksamhetsomrade.

LOU

Budgetansvarig chef

E.4

Beslut att godkanna leverantorer till dynamiskt inkdpssystem (DIS)

Upphandlingschef
Samhallsbyggnadschef

E.5

Beslut i fraga om att férlanga ett befintligt ramavtal eller kontrakt om
avtalet ror ett av SUN:s ansvarsomraden.

Budgetansvarig chef

Kommentarer: Avrop fran ramavtal samtinkdp under 50 tkr ar att betrakta som verkstallighet, i och med att budgetansvarig chef agerar inom sina
budgetramar.

Observera att fér mindre upphandlingar géller de riktlinjer for direktupphandling som antagits av kommunstyrelsen § 62, 2022-02-28. Riktlinjerna anger
beloppsgranser vid mindre inkdp och hur offerter i sa fall ska tas in, med mera.
Observera ocksa de antagna styrdokumenten Policy fér upphandling och Riktlinjer fér upphandling som ska féljas vid alla upphandlingar.
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F. Markupplatelser
. Lagrum/annan
ARENDE bestimmelse Delegat’/kommentar
F.1 Tillfallig upplatelse av allman plats i hogst ett ar Enhetschef gata och trafik
Enhetschef park och natur
F-2 | vitrande till polismyndigheten 6ver ansdkningar om att fa iansprakta Enhetschef gata och trafik
offentlig plats Enhetschef park och natur
F.3 Medge avgiftsbefrielse vid upplatelse av allman plats Enhetschef gata och trafik
Enhetschef park och natur
F.4 | Tillstand till jakt och viltvard pa kommunens mark Jaktlagen Enhetschef park och natur
F.5 | Teckna avtal om servitut, lednings- och nyttjanderatter i allman plats Enhetschef gata och trafik
Enhetschef park och natur
Exploateringschef
F.6 |Schakt och gravtillstand Enhetschef gata och trafik
Handlaggare
F.7 | Godkannande av trafikanordningsplaner (TA-planer) Enhetschef gata och trafik
Handlaggare
F.8

Besluta att utfarda och att underteckna tradfallningstillstand

Enhetschef park och natur

Handlaggare




G. Fordon, parkeringsvakter, drift gata
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Lagrum/annan
ARENDE bestimmelse Delegat/kommentar
G.1 | Beslut om flyttning av fordon Lag (1982:129) och Enhetschef gata och trafik
forordning (1982:198) om . . )
flyttning av fordon i vissa fall Driftansvarig gata och trafik
G.2 Fordonsanmalan/skrotning av fordon Lag (1982:129) och Enhetschef gata och trafik
forordnmg (1 982:1.98.) om Enhetschef park och natur
flyttning av fordon i vissa fall
G.3 | Ratt att férordna parkeringsvakter Lag (1987:24) om kommunal | Enhetschef gata och trafik
parkeringsdvervakning m.m.
G.4 Barighetsklassning Enhetschef gata och trafik
G.5 | Beslut enligt lagen om gaturenhallning och skyltning (ej §§11 och 12) | Lag (1998:814) om Enhetschef gata och trafik
gaturenhallning och skyltar Enhetschef park och natur
G.6

Kommunens uppgifter enligt sjétrafikférordningen

Sjétrafikforordningen
(1986:300)

Enhetschef gata och trafik
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H. Bostadsanpassning
Lagrum/annan

ARENDE bestimmelse Delegat/kommentar

H.1 Bostadsanpassningsbidrag och aterstallningsbidrag m.m. hogst Lag (2018:222) om Samhallsbyggnadschef
700 000 kronor bostadsanpassningsbidrag

H.2 Bostadsanpassningsbidrag och aterstallningsbidrag m.m. hogst Lag (2018:222) om Bostadsanpassningshandlaggare
300 000 kronor bostadsanpassningsbidrag

H.3

Beslut om krav pa aterbetalning av bostadsanpassningsbidrag

Lag (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag

Bostadsanpassningshandlaggare




Planverksamhet

Sida 15 av 15

Lagrum/annan
ARENDE bestimmelse Delegat/kommentar
11 Ratten att teckna plankostnadsavtal (samt besluta om avgift i enlighet [PBL 12 kap. 8-11 §§ och Planchef
med kommunens foreskrift om avgifter for planverksamheten i Knivstalkommunens antagen
kommun, verkstallighet). foreskrift om avgifter for
kommunens planverksamhet
1.2 Ratt att fatta beslut om huruvida genomfdrandet av en detaljplan kan |5 kap. 11 a § 2 st. PBL Planchef
antas medfora en betydande miljopaverkan.
1.3 |Beslut om samrad vid standard/férenklat férfarande Planchef
14 Beslut om granskning av detaljplan vid standard/férenklat forfarande Planchef
1.5 Avge yttrande eller ansokningar till lantmateriet enligt Fastighetsbildningslagen Planchef
fastighetsbildningslagen anlaggningslagen och ledningsrattslagen Anliggningslagen Exploateringschef
Ledningsrattslagen
J. Avfall
. Lagrum/annan
ARENDE bestammelse Delegat/kommentar
J.1

Beslut om undantag fran avfallsforeskrifterna

Avfallsforeskrifterna

Handlaggare
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